GUIDE D’ACCOMPAGNEMENT DE LA PREINSCRIPTION DE VOTRE ENFANT

ETAPE 1 : COMMENT ACCEDER A VOTRE COMPTE EDUKA
Pour créer un compte parent EDUKA, merci de suivre la procédure ci-dessous :

1. Cliquez sur le lien suivant :
Créer un compte - Eduka Suite
2. Compléter les informations demandées

du =
ka —

. .‘ W' Frangais 0
e poooel Créer un compte

&% Eduka Suite » Page d'accueil

Merci de remplir le formulaire ci-dessous afin dinitialiser 'accés au systéme pour deux personnes qui seront enregisirées comme responsables Iégaux de léléve (ou des élaves) que vous souhaitez inscrire. Pour le cas oil vous souhaiteriez inscrire plusieurs éléves ayant des
responsables |égaux différents, une option sera proposée sur le formulaire d'inscription éléve. Enfin, dans le cas d'une famille monoparentale, merci de ne pas saisir d'information dans la partie de droite.

Acces responsable 1

Acces responsable 2
Adresse e-mail

9 Adresse e-mail 9
Nom de famille: Nom de famille:
Prénom: Prénom:
Mot de passe: = |eeeeesemeeens A Mot de passe: A
Répétez le mot de passe

Répétez le mot de passe

@ Retour a la page précédente

3. Cliquez sur « VALIDER LA CREATION DU COMPTE ».

Vous recevrez alors un e-mail a 'adresse mail que vous aurez renseigné. Suivez les instructions pour activer votre compte EDUKA.
4. Saisissez votre adresse e-mail ainsi que le mot de passe que vous aurez défini.

Vous devriez alors pouvoir accéder a votre compte EDUKA.


https://pierreloti.eduka.school/register/create

ETAPE 2 : COMMENT PREINSCRIRE UN NOUVEL ENFANT DANS NOTRE ETABLISSEMENT

1. Vous devez cliquer sur I'onglet » INSCRIPTION / REINSCRIPTION / DEPART » :

Inscription / réinscription / dép...
E-mails et contact

Documents

Site web du Lycée

Application Eduka Mobile

2. Vous devez cliquer sur I'onglet « CREER UN DOSSIER POUR UN NOUVEL ELEVE POUR 2026/2027 » :

Inscription / réinscription / départ

% Eduka Suite » Admission (v BUENEEOL]

Nouveau Parent .
A Inscription

Inscription / réinscription / dé...
Afin de commencer la procédure dnscription diun nouvel éléve, veuiller créer un dossier dinscription en cliquarifeur le bouton ci-dessous.
Une fois votre demande complate et soumise, votre dossier sera traité par fadministration. Vous pourrez vous fifonnecter 3 tout moment sur Eduka afin d'étre informeé de Iévolution de votre dossier.

E-mails et contact

uments

BB E e »

Etat du dossier: En cours

dulycge

B Application Eduka Mobile

Demande dinscription
Dossier envoyé

Etat du dossier: En cours

Demande dinscription
Dossier complet

@ Créer un dossier pour un nouvel éléve pour 2025/26 @ créer un dossier pour un nouvel éléve pour 2026/27




3. Vous devez saisir les champs obligatoires :

Créer un dossier pour un nouvel éléve pour 2026/27

Début d'année scolaire: 01/09/2026

Nouvel éléve a inscrire
Nom de famille:
Prénom:

Date de naissance: 22/05/2026

Scolarité souhaitée

Site/Entité: Lycée frangais Pierr¢
Etablissement: Collége

Niveau:

@ Annuler

Attention !

Assurez-vous que |’age de votre enfant correspond au niveau demandé.
PS : enfant né du 01/01/2023 au 31/12/2023

MS : enfant né du 01/01/2022 au 31/12/2022

GS : enfant né du 01/01/2021 au 31/12/2021



4. Cliquez sur I'onglet « DEMANDE D’INSCRIPTION »

Etat du dossier: En cours

Demande dinscription
En attente denvoi

X Supprimer le dossier
@ Créer un dossier pour un nouvel éléve pour 2025/26 @ créer un dossier pour un nouvel éléve pour 2026/27

5. Compéter tous les champs obligatoires. Tous les champs avec le liseré rouge sont obligatoires :

/.

Responsables (IS scifarité Famille [f] Réglement(s) et autorisations [JJ Autres contacts [fJ Justificatifs [EEVE]

Les champs marqués dun trait rouge sont obligatoires. Le bouton Enveyer le dossier apparaitra lorsque toutes les données seront saisies

Etat civil de I'éleve Photo d'identité

Nom ge famille J B PHOTO DIDENTITE
Prénom Xoox |

Prénom 2

S OBLIGATOIRE
Prénom dusage

Merci de mettre en figne une photo récente de votre enfat de format “Identité Sur fond bianc.

e "
-

Date de naissance 09/05/2014

|
|
Pays de naissance |
Ville de naissance |
Nationalité 1 |
Nationalité 2

Sexe 106 OF Langues
Situation des parents | Langue materngiie 1 |

Résidence de lenfant | Langue matemelle 2

(O Ancien éléve de PL )
Langue parlée 1 |
Langue parlée 2

Documents d'identité Langue parlée 3

Passeport ou carte didentité

N de pi¢ce didentité

Date d'expiration de la
piéce didentité

I Enregistrer



6. Informations concernant la saisie des informations sur I’enfant :

Remarques :

e insérez une photo biométrique.
e Précisez tous les prénoms figurant dans le livret de famille et dans le méme ordre.
e Les nationalités doivent étre obligatoirement saisies dans I'ordre de priorité suivant :

Exemple : 1) Francaise 2) Autre nationalité

7. Informations concernant la saisie des informations sur les responsables :

- Lasituation familiale demandée dans cette inscription en ligne est liée a celle de I'enfant (ex. si vous étes divorcé(e) de I'autre parent puis remarié(e) vous devez
indiquer « divorcé(e) »).

- En cas de séparation ou de divorce, il est impératif de nous fournir le prononcé du jugement concernant la garde parentale légale de I'enfant ou/et lettre
d’autorisation pour la scolarisation de I’enfant au Lycée Francais Pierre Loti de I'autre parent.



8. Concernant I'onglet « JUSTIFICATIFS »

‘Vous pouvez a tout moment enregistrer les informations déja saisies pour continuer ou terminer plus

v Une fois toutes les informations fournies, veuillez valider le formulaire afin d'en notifier I'établissement.

scription / dé...

t
Eléve m Responsables n Scolarité m Famille E Reglement(s) et autorisations m Autres contacts ﬂ Justificatifs

Les champs marqués d'un trait rouge sont obligatoires. Le bouton Envoyer le dossier apparaitra lorsque toutes les données seront saisies.

Etablissement précédent Scolarité souhaitée dans notre établissement
Veuillez indiquer le parcours scolaire de la derniere année scolaire ou en cours Sélectionner un choix pour chaque niveau

Classe fréquentée se Année scolaire: 2026/27

précédemment

) Date d'entrée souhaitée: | 01/09/2026
Pays de I'établissement

Site/Entité Lycée frangais Piern |
Etablissement d'origine
Type détablissement Etablissement: Collége |
. Etablissement du sys
scolaire v ) Niveau dame ]
Section: GENERALE ]
Eléves a Besoins Educatifs Particuliers (EBEP)
Votre enfant bénéficiait-il d'un amé de sa scolarité dans son établi écé ? Options du eursus choisi
Dispositif EBEP LVA:
préegaent O ppRE O AP O Pl O PPS 1 choix obligatoire(s)
Lenfant d t-il bénéficier d’'un ameé de sa scolarité au sein de notre établissement ? LVA Anglais
Veuillez nous indiquer lequel ci-dessous :
PR - — —~ LvB:
Dispositif EBEP souhaité (O ppre O pap O pal O PPS 1 choix obligateire(s)
Votre enfant a-t-il déja été soumis a un ou plusieurs bilans pour sa scolarité ? [ B Allemand
Si oui, merci de cocher les cases correspondantes. LVB Espagnol
) st o
1 choix obligatoire(s)
LVC Turc

O Lve Turc DEB
Enseignements optionnels:
1 choix facultatif(s)

D ELCEALL @

ELCE ESP

Options facultatives:
1 choix facultatif(s)




Merci de compléter tous les onglets :
-Justificatifs demandés pour votre enfant
-Justificatifs demandés pour le/les responsables

-Justificatifs demandés pour la famille

EE

B Moe Eléve [ Responsables ] Scolarité [} Famille [} Reéglement(s) et autorisations [f§ Autres contacts [f§ Justificatifs
@ Justificatifs demandés pour ENFANT 1

Q@ Justificatifs demandéspour, RESPONSABLE 1

© Justificatifs demandés pour. RESPONSABLE 2

@ Justificatifs demandeés pour la famille




9. Merci de bien vouloir télécharger, signer et déposer les documents listés ci- dessous dans la partie “Justificatifs”” du dossier

A. Le reglement financier
B. L’attestation d’hébergement

Vous les trouverez en cliquant sur 'onglet « REGLEMENTS ET AUTORISATIONS »

ka Mobile

Eléve Responsables Scolari
Fichiers a télécharger 7

B Réglement financier 2026-2027 pdf

Réglement financier 2026-2027

Merci de bien vouloir télécharger, signer et déposerg document dans |a partie “Justificatifs™ du dossier avant de cocher la case ci-dessous.

[J Je rec is avoir pris connai e du régjfment financier 2026/2027 et en accepter les conditions sans réserve. A

Fichiers a télécharger

B ATTESTATION HEEERGEMENT.pdf

Attestation d’hébergement

Merci de bien vouloir télécharger, signer et déposer le document dans la partie “Justificatifs™ du dossier avant de cocher la case ci-dessous.

[J Je rec is avoir pris conr e du document Attestation dhébergement 2026-2027 et en accepter les conditions. A

Santé Autres contacts [[f§ Finance Famille [f] Réglement(s) et autorisations Justificatifs

RGPD

L'AEFE, organisme d'Etat, met depuis de nombreuses années & la disposition de ses établissements dans le monc
centralisés afin de les aider & mener & bien leur mission de service public.

Ces outils utilisent la Base Utilisateurs de 'AEFE encore appelés BUA pour nous permettre d'éditer des listings cla
préparer les examens, de rémunérer les enseignants...

La loi européenne en date du 26 avril 2016 nous oblige & vous informer de cette collecte de vos données personn
les seuls services habilités de I'AEFE. Celle-ci s'engage d'ailleurs & ne pas les diffuser. Vous pouvez a tout momen
de rectification, de limitation ou de suppression de vos données en vous adressant au délégué & la protection des
protection officer) en écrivant & - aefe.dpo@diplomatie.gouv.fr ou & la commission nationale Informatique et liber
ne vous répond pas dans le délai d’'un mois. Vous avez également |a possibilité de vous opposer a la centralisatio
Vous voudrez bien dans ce dernier cas le signifier par mail & la personne en charge du suivi de ce dossier. J'attire
sur le fait que dans ce dernier cas, votre enfant ne pourra pas &tre enregistré dans notre base de données et que
suivre sa scolarité (notes et compétences, absences, retard, cahier de texte, bulleting trimestriels, etc..) sur les ap
Je vous informe par ailleurs que notre établissement dispose d'un systéme de vidéosurveillance avec conservatic
de 15 jours. Laccés des usagers (élves et parents) a I'établissement est subordonné a I'acceptation de cette me:

[[J Je reconnais avoir pris connaissance des conditions d'application du RGPD dans le cadre du Lycée frangais

B Enregistrer



Puis vous devrez les insérer dans I'onglet « JUSTIFICATIFS »

?)g-

Nous vous remercions d'avoir complété les informations demandées. VouSmgguez maintenant cliquer sur le bouton suivant pour soumettre votre dossier.
Attention: une fois soumis, vous ne pourrez plus moedifier le dossier.

v
" Envoyer le dossier d'inscription

Nouveau Parent v
Inscription / réinscription / de...

E-mails et contact

Documents
Eléve m Responsables ﬂ Scolarité E Famille m Réglement(s) et autorisations m Autres contacts m Justificatifs ﬂ

Site web du Lycée

Application Eduka Mobile

@ Justificatifs demandespour.

@ Piéce d'identité de I'éléve.

Ajouter une copie de le pigce d'identité valable de ['éléve

| ma vioniFiEr | & |16 Guipe A LiNTENTION DES FAMILLES..

x Titre de séjour éléve

10.Une fois que tous les onglets seront verts :

1]

R xC

Nous vous remercions d'amgcomplété les informations demandées. Vous pouvez maintenant cliquer sur le bouton suivant pour soumettre votre dossier.
Attention: une fois soumis, voU™gg pourrez plus moedifier le dossier.

Nouveau Parent v
+ Envoyer le dossier d'inscription

Inscription / réinscription / deé...

E-mails et contact

Documents
Eléve m Responsables ﬂ Scolarité E Famille m Réglement(s) et autorisations m Autres contacts m Justificatifs ﬂ

@ Justificatifs demandés pour ENFANT 1

@ Piéce d'identité de I'éléve.

Site web du Lycée

Application Eduka Mobile

Ajouter une copie de le pigce d'identité valable de éléve

w E [ CUIDE A LINTENTION DES FAMILLES..

x Titre de séjour éléve



11.Validez I'inscription en bas de page en cliquant sur « envoyer le dossier d’inscription »

% Certificat médical en cas d'allergie ou d'asthme
Certificat Médical précisant le protocole & suivre pour les infirmiéres de I'établissement UNIQUEMENT POUR LENFANT P
Ce document est obligatoire pour I'inscription mais peut &tre fourni a la rentrée.

LALhila Aucun fichier

x EBEP - Eléve a besoin éducatif particuliers
Si votre enfant doit faire I'objet d’une prise en charge particuliére indiquée dans le dossier que vous venez de compléter, merd
tests.)

Aucun fichier

x Document attestant de la garde de I'éléve
Copie du jugement de divorce, ou autre document menticnnant la garde de |'enfant

Aucun fichier

SENTANT EN CAS D'ALLERGIE OU D'ASTHME.

de fournir les éléments complémentaires actualisés qui ne seraient pas encore en possession de I'établissement (bilans, certificats médicaux,

Justificatifs fournis: 2/3
Justificatifs fournis: 1/3

Q Justificatifs demandés pour

© Justificatifs demandés pour

Justificatifs fournis: 1/1

@ Justificatifs demandés pour la famille

e —




Puis vous recevrez le mail suivant confirmant que votre demande d’inscription a bien été envoye :
Bonjour,

Ce message vous est envoyé pour
vous confirmer que votre demande

d'inscription en 4éme pour votre
enfant N

a bien été envoyé ce jour.

Le dossier va maintenant étre traité
par notre service des admissions.
Vous serez informé par un nouvel e-
mail de I'évolution du son traitement.

Pour toute question, merci de
contacter le service des inscriptions :

inscriptions.primaire@
pierreloti.k12.tr (maternelle et
élémentaire)

inscription.secondaire@
plerreloti.k12.tr (collége et lycée)

Cordialement,

Le service des Admissions
Lycée frangais Pierre-Loti d'Istanbul

Si vous avez plusieurs enfants a préinscrire, veuillez cliquer sur I'onglet « INSCRIPTION / REINSCRIPTION / DEPART ».



