
GUIDE D’ACCOMPAGNEMENT DE LA PREINSCRIPTION DE VOTRE ENFANT 

 

ETAPE 1 : COMMENT ACCEDER A VOTRE COMPTE EDUKA 

Pour créer un compte parent EDUKA, merci de suivre la procédure ci-dessous : 

1. Cliquez sur le lien suivant : 

Créer un compte - Eduka Suite 

2. Compléter les informations demandées 

 

3. Cliquez sur « VALIDER LA CREATION DU COMPTE ». 

Vous recevrez alors un e-mail à l’adresse mail que vous aurez renseigné. Suivez les instructions pour activer votre compte EDUKA. 

4. Saisissez votre adresse e-mail ainsi que le mot de passe que vous aurez défini. 

Vous devriez alors pouvoir accéder à votre compte EDUKA. 

 

 

 

https://pierreloti.eduka.school/register/create


ETAPE 2 : COMMENT PREINSCRIRE UN NOUVEL ENFANT DANS NOTRE ETABLISSEMENT 

1. Vous devez cliquer sur l’onglet » INSCRIPTION / REINSCRIPTION / DEPART » : 

 

 

 

 

2. Vous devez cliquer sur l’onglet « CREER UN DOSSIER POUR UN NOUVEL ELEVE POUR 2026/2027 » : 

 

 



3. Vous devez saisir les champs obligatoires :  

 

Attention !  

Assurez-vous que l’âge de votre enfant correspond au niveau demandé. 

PS : enfant né du 01/01/2023 au 31/12/2023 

MS : enfant né du 01/01/2022 au 31/12/2022 

GS : enfant né du 01/01/2021 au 31/12/2021 

 

 

 

 



4. Cliquez sur l’onglet « DEMANDE D’INSCRIPTION » 

 

 

 

5. Compéter tous les champs obligatoires. Tous les champs avec le liseré rouge sont obligatoires :  

 

 



6. Informations concernant la saisie des informations sur l’enfant :  

Remarques :  

• İnsérez une photo biométrique. 

• Précisez tous les prénoms figurant dans le livret de famille et dans le même ordre.  

• Les nationalités doivent être obligatoirement saisies dans l’ordre de priorité suivant :  

Exemple : 1) Française 2) Autre nationalité 

 

7. Informations concernant la saisie des informations sur les responsables :  

 

- La situation familiale demandée dans cette inscription en ligne est liée à celle de l’enfant (ex. si vous êtes divorcé(e) de l’autre parent puis remarié(e) vous devez 

indiquer « divorcé(e) »). 

- En cas de séparation ou de divorce, il est impératif de nous fournir le prononcé du jugement concernant la garde parentale légale de l’enfant ou/et lettre 

d’autorisation pour la scolarisation de l’enfant au Lycée Français Pierre Loti de l’autre parent. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. Concernant l’onglet « JUSTIFICATIFS » 

 

 

 

 

 

 

 

 



Merci de compléter tous les onglets :  

-Justificatifs demandés pour votre enfant 

-Justificatifs demandés pour le/les responsables 

-Justificatifs demandés pour la famille 

 

 

 

 

 

 

 

ENFANT 1 

RESPONSABLE 1 

RESPONSABLE 2 



9. Merci de bien vouloir télécharger, signer et déposer les documents listés ci- dessous dans la partie “Justificatifs”” du dossier  
A. Le règlement financier 
B. L’attestation d’hébergement 

Vous les trouverez en cliquant sur l’onglet « REGLEMENTS ET AUTORISATIONS »  

 

 

 

 

 

 

 



Puis vous devrez les insérer dans l’onglet « JUSTIFICATIFS »  

 

 

 

10. Une fois que tous les onglets seront verts : 

 

ENFANT 1 



11. Validez l’inscription en bas de page en cliquant sur « envoyer le dossier d’inscription » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Puis vous recevrez le mail suivant confirmant que votre demande d’inscription à bien été envoyé : 

 

 

 

Si vous avez plusieurs enfants à préinscrire, veuillez cliquer sur l’onglet « INSCRIPTION / REINSCRIPTION / DEPART ». 

 


